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PRESENTACIÓN Y ESTILO 

 El formato del documento de Tesis que deberá entregar el egresado para 

su revisión y/o aprobación, deberá cumplir con las siguientes características: 

1. Márgenes: Lado superior, inferior y derecho: dejar 2.5 centímetros y lado 

izquierdo: 4 centímetros; éste es mayor, ya que por este lado deberá engargolarse 

el documento.  

2. Tipo y tamaño de letras: Times New Roman 12. Sólo deberá usarse letra 

cursiva para destacar nombres científicos, locuciones latinas y términos 

procedentes de otros idiomas. 

3. Interlineado: Contenido de texto escrito a renglón y medio (1.5). Agregar 

espacio al final de cada párrafo. 

4. Justificar texto: Al final de cada línea no debe quedar cortada ninguna palabra. 

Colocar sangría en cada párrafo utilizando la tecla TAB de la computadora.  

5. Numeración de páginas: Colocar la numeración en la parte superior derecha 

de la página. 

 No numerar las primeras páginas del título, firmas de aprobación, 

agradecimientos, dedicatorias, resumen e índices. 

 Todo el texto, desde la Definición del Problema hasta las Referencias 

Bibliográficas y Apéndices, se numera con números arábigos (1, 2, 3, 4,).  

6. Índices: Respetar las siguientes reglas de formato. 

 Índice de contenido:  

a) Listar todos los títulos de los apartados: Definición del problema, Revisión 

Bibliográfica, Planteamiento de las hipótesis (en caso de que las hubiese), 

Justificación, Objetivo General y Objetivos Específicos (en caso de 

haberlos), Material y Métodos, Resultados, Discusión, Conclusiones y 

Referencias Bibliográficas 

b) Si se utilizan subtítulos, listarlos con sangría en cada apartado. 

c) Asegurarse de que los títulos que se usan en el índice de contenido tengan 

la misma puntuación y palabras que se usan en el texto. Los números de 

página deben coincidir con las páginas en el texto. 

 Índice de tablas: Indicar el número de tabla, título completo y no. de página 

en la que se ubica la tabla. 



 Índice de figuras: Indicar el número de figura, título completo y no. de 

página en la que se ubica la figura. 

 Índice de anexos: Los títulos de los anexos se listan indicando el número 

de anexo, título del anexo y no. de página en la que se ubica el anexo.  

7. Títulos de los apartados: Estos deberán estar centrados, con mayúsculas y 

subrayados. No deberán utilizarse negritas o cursivas (checar el punto número 2 

para el caso de las cursivas). Los apartados van separados y el título se coloca al 

inicio de cada página. 

8. Subtítulo del capítulo: Letras mayúsculas, sin subrayar y al margen izquierdo.  

9.- Incisos de subtítulos: Números arábigos, texto subrayado con mayúsculas y 

minúsculas. 

10. Viñetas: utilizar letras minúsculas ejemplo: a), b), c), etc. 

11. Formato de Tablas: Las tablas con información se ubicarán en el cuerpo del 

escrito e inmediatamente después del párrafo que las menciona, cuando así se 

requiera. 

 La información contenida en las tablas y figuras debe ser explicativa por sí 

misma. Utilizar el mismo tipo y tamaño de letra del texto (si es necesario, pudiera 

usarse un punto menor). Las tablas no deben dividirse, deben ir completas en la 

hoja. 

 El título de la tabla se ubica en la parte superior. Tanto el título, como pie de 

la tabla y encabezados de columnas, se escriben en mayúsculas y minúsculas 

(tipo oración), sin negritas. 

 Ocultar cuadrículas, no sombrear áreas y centrar los datos y el texto. 

Ejemplo:  

Tabla 1. Clasificación de las prótesis de acuerdo al tipo y material  

 

12. Formato de figuras: Comprenden gráficos, mapas y esquemas. En caso de 

las figuras en blanco y negro, deben incluir simbología y contrastes apropiados. El 

Material Prótesis Total Prótesis Parcial 

Acrílico 48(36.9%) 61 (46.9%) 

Metal- acrílico — 14 (10.7%) 

Resina Flexible 2 (1.5%) 5 (3.8%) 



título se ubica en la parte inferior de la figura, sin sombreado ni líneas guía. Las 

figuras se ubicarán en el cuerpo del escrito e inmediatamente después del párrafo 

que las menciona, cuando así se requiera. 

13. Formato de fotografías: Deben ir a color y el título en la parte inferior.  

 Tanto las tablas como las figuras y fotografías deben numerarse 

sucesivamente con números arábigos. Cualquier información adicional se debe 

proporcionar como nota al pie de tabla o figura. 

  



Contenido Final de la Tesis 

 El contenido del trabajo final de tesis deberá contar con las siguientes 

partes respetando el orden que a continuación se enlista: 

 Portada (ver Anexos 1A y 1B) 

 Hoja de respeto (hoja en blanco) 

 Portadilla (igual a portada) 

 Carta de aprobación del Comité Revisor 

 Reglamento (ver Anexo 2) 

 Lugar en donde se llevó a cabo el trabajo y en caso de financiamiento 

mencionar el nombre del proyecto, número de registro y nombre de la 

institución que otorgó el financiamiento (ver Anexo 3). Centrado en la página. 

 Agradecimientos (una página, opcional) 

 Dedicatorias (una página, opcional) 

 Resumen (una página) 

 Índice de contenido (Anexo 4) 

 Índice de Tablas (cuando aplique) 

 Índice de Figuras (Se consideran figuras, las fotos, gráficas, dibujos, y todo 

aquello que no sea tabla) (cuando aplique) 

 Índice de Anexos (cuando aplique) 

 Definición del problema (inicia numeración arábiga parte superior derecha) 

 Revisión Bibliográfica 

 Planteamiento de las hipótesis (en caso de que las hubiese, sólo para cierto 

tipo de investigaciones)  

 Justificación 

 Objetivo General y Objetivos Específicos(en caso de haberlos) 

 Material y Métodos 

 Resultados 

 Discusión 

 Conclusiones 

 Referencias Bibliográficas 

 Anexos 

 

Nota: Cada una de las secciones debe comenzar en hoja aparte. 



ANEXO 1A 

  



ANEXO 1B 

 



ANEXO 2

 



ANEXO 3 

  



ANEXO 4 

 

  



REQUISITOS DE PRESENTACIÓN Y EJEMPLARES 

1. Se entregarán 8 ejemplares encuadernados. 

2. Los encuadernados NO se aceptarán si el título del trabajo no corresponde al 

del dictamen o si el nombre del alumno no está escrito conforme a su acta de 

nacimiento. Asegurarse de que los nombres con cursiva en el título estén escritos 

correctamente y con el tipo de letra apropiado. 

3. Características del formato físico que deben cumplir los trabajos:  

a) Tamaño de papel: Usar hojas blancas de papel bond tamaño carta, 

impresas en una sola cara.  

b) Pasta: Suave en color blanco, acabado liso y con brillo (papel Cromacote o 

similar) 

c) Logotipo: Institucional de la UADY (Ver anexo 1).  

d) Color de letra: Letras azules  

e) Cubierta: Título del trabajo (mayúsculas), Modalidad del trabajo 

(mayúsculas), Nombre y apellidos del autor (mayúsculas) con 

especificación de su titulo, Nombre de la especialidad (mayúsculas), lugar, 

y año (Ver anexo 2). 

f) Lomo o Costilla: Año y título del trabajo. 

g) Encuadernado: Las hojas deben ser cosidas, NO pegadas o engomadas.  

4. El manuscrito final deberá respetar el siguiente orden: 

a) Portada  

b) Hoja de respeto  

c) Portadilla  

d) Carta de aprobación del Comité Revisor 

e) Reglamento  

f) Lugar en donde se llevó a cabo el trabajo  

g) Agradecimientos 

h) Dedicatorias  

i) Resumen  

j) Índice de Contenido  

k) Índice de Tablas  

l) Índice de Figuras  

m) Índice de Anexos  

n) Definición del problema (aquí inicia la paginación arábiga). 

o) Revisión Bibliográfica 

p) Planteamiento de las hipótesis  

q) Justificación 



r) Objetivo General y Objetivos Específicos 

s) Material y Métodos 

t) Resultados 

u) Discusión 

v) Conclusiones 

w) Referencias Bibliográficas 

x) Anexos 

 


